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 摘要《跟我学外贸采购》以业务为主线展开，专业性、实操性、针对性强，附有大量实用资料，是外贸人员的理想操作指南。全书从国际采购和国内外贸采购两方面进行阐述。具体来说，国际采购重点从申领进口许可证、国外采购成本核算、找到国外供应商、采购交易磋商、采购合同的订立、开立信用证、租船订舱、办理货运保险、审单付款与报关提货与索赔进行讲解。国内外贸采购则重点阐述寻找外贸出口供应商和采购订单的跟踪。


跟我学外贸采购 内容简介
《跟我学外贸采购》从国际采购和国内外贸采购两方面进行阐述。具体来说，国际采购重点从申领进口许可证、国外采购成本核算、找到国外供应商、采购交易磋商、采购合同的订立、开立信用证、租船订舱、办理货运保险、审单付款与报关提货与索赔进行讲解。国内外贸采购则重点阐述寻找外贸出口供应商和采购订单的跟踪。
跟我学外贸采购 目录
导论 外贸采购流程认知
一、进口采购业务流程
二、国内外贸采购
三、外贸采购人员的要求
第一章 国际采购
工作任务一：申领进口许可证
1.1 查明审批和签发进口许可证的机关
1.2 了解进口许可证种类
1.3 申领进口许可证
1.4 进口许可证更改、展期、遗失的处理
工作任务二：国外采购成本核算
2.1 国外采购成本的组成
2.2 进口国内费用的核算
2.3 进口总成本的计算
2.4 进口成本核算表
工作任务三：找到国外供应商
3.1 寻找国外潜在供应商
3.2 国外供应商调查
3.3 选择国外供应商
附 供应商调查表SUPPuERPROFILE
工作任务四：采购交易磋商
4.1 交易磋商的方式
4.2 交易磋商的内容
4.3 磋商的程序
附1 贸易术语的正确选用
附2 下订单英语会话范例
附3 跟单口语
附4 与英文颜色相对应的中文
附5 常用外贸英文缩写
工作任务五：采购合同的订立
5.1 国际采购合同的形式
5.2 国际采购合同的内容
5.3 合同首部的拟订
5.4 品质条款的拟订
5.5 数量条款的拟订
5.6 包装条款的拟订
5.7 价格条款的拟订
5.8 装运条款的拟订
5.9 保险条款的拟订
5.10 支付条款的拟订
5.11 检验与索赔条款的拟订
5.12 合同签订
附1 采购合同范本（1）
附2 采购合同范本（2）
工作任务六：开立信用证
6.1 开立信用证的要求
6.2 申请开立信用证的手续
6.3 按合同内容填写开证申请书
6.4 银行开立信用证
6.5 改证
附1 跟单信用证开证（MT700）项目组成
附2 信用证样本（附中文说明）
工作任务七：租船订舱
7.1 选择优秀的货运代理
7.2 租船订舱的程序
7.3 向供应商发出催装通知
工作任务八：办理货运保险
8.1 货运保险的方式
8.2 保险险别的选择
8.3 保险金额和保险费的计算
8.4 办理投保手续
8.5 领取保险单
8.6 保险索赔
附 国际贸易货物运输保险险别
工作任务九：审单付款
9.1 开证行审单
9.2 进口商审单
9.3 付款
9.4 对单证不符点的处理
工作任务十：报关提货与索赔
10.1 进口报关、提货的基本流程
10.2 报关的办理
10.3 报检的办理
10.4 索赔
附 进口货物报关单的填写要领
第二章 国内外贸采购
工作任务一：寻找外贸出口供应商
1.1 寻找潜在供应商
1.2 供应商调查
1.3 供应商评审
1.4 供应商选定
工作任务二：外贸采购订单的跟踪
2.1 签订供货合同
2.2 生产跟踪
2.3 接待客户或第三方验货
2.4 出货跟踪
2.5 付款
附录：世界主要港口一览表
参考书目
跟我学外贸采购 精彩文摘
7.申请进口检验
为保证进口商品质量，国家出入境检验检疫局根据需要，制定、调整并公布《商检机构实施检验的进出口商品种类表》，其中规定部分商品必须进行检验。只有经过检验合格的商品才允许在国内市场上使用或销售。
同时，如果进口商收到的货物存在与合同规定内容不相符的问题，进口商为了向出口商提出索赔要求，可以申请由检验检疫机构对商品进行检验，出具检验证书，凭此提出索赔。
8.办理进口货物通关手续
进口货物的收货人或其代理人按照有关规定将货物的基本情况向海关进行申报，并接受海关工作人员审核。
9.办理进口商品检验手续
办理报关手续后，应及时同检验检疫机关联系检验检疫手续，按照要求提供一定数量的样品给检验检疫机关进行检验。
报检人申请撤销报检时，应书面说明原因，经批准后方可办理撤销手续。报检后30天内未联系检验检疫事宜的，作自动撤销报检处理。
报检人申请更改单证时，.应填写更改申请单，交附有关函电等证明单据，并交还原单证，经审核同意后方可办理更改手续。品名、数（重）量、检验检疫结果、包装、发货人、收货人等重要项目更改后与合同、信用证不符的，或者更改后与输出、输入国家或地区法律法规规定不符的，均不能更改。
10.审单、对外付款
收到出口商交来的全套单据时要认真审核，并按照合同规定的方式和时间付款。
以上流程很少由一个人来全部完成，一般由采购人员、跟单员、单证员、报关员、报检员、货代公司来完成上述流程，也可能一个人担任以上多个角色，但是采购人员熟悉了流程就容易协调各方协作。二、国内外贸采购
如前所述，国内外贸采购是指外贸公司接到国外客户的订单以后，在国内寻找产品的生产厂家，从厂家购买或定制产品来外销。其工作流程与国内采购流程类似，但要多加注意的是出货环节。
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